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Allgemeine InformationenWindows 7 Umstieg | Workshop	 Office 2010 Umstieg | Workshop

Ziel

Für bisherige Nutzer des Betriebssystems Win-
dows XP hat Microsoft einige Hürden beim Um-
stieg aufgestellt. Dieses Seminar möchte Ihnen 
die neue Oberfläche und die wichtigsten Ände-
rungen in kompakter Form zeigen.

Inhalte

	Neue Oberfläche 
	Zugriffe auf Laufwerke und Ordner
	Wichtige Einstellungen
	Sicherheitsaspekte

Vorkenntnisse Praktischer Umgang mit Windows.

Gebühr
 Euro 83  /  4 Unterrichtseinheiten  
 maximal 9 Personen

Termine

Februar
2012

April
2012

Juni
2012

Juli
2012

August
2012

Wochenende Abendkurs Nachmittag Vormittag Abendkurs

12/UV-02 12/UV-03 12/UV-04 12/UV-05 12/UV-06

Sa 11.02.
09:00-12:15

Di 17.04.
18:00-21:15

Mo 18.06.
13:00-16:15

Di 17.07.
8:30-11:45

Mi 22.08.
18:00-21:15

Ziel

Sie haben Ihre Software auf Office 2010 um-
gestellt? In diesem Seminar erhalten Sie einen 
Überblick über die wichtigsten Neuerungen und 
Arbeitstechniken.

Inhalte

	Die neue Oberfläche
	Office-Schaltfläche, Multifunktionsleiste
	Schnellzugriffsleiste
	Designs, SmartArt-Grafiken
	verschiedene Dateiformate

Vorkenntnisse Praktische Erfahrung mit Office.

Gebühr
 Euro 83  /  4 Unterrichtseinheiten  
 maximal 9 Personen

Termine

Februar
2012

März
2012

Mai
2012

Juli
2012

August
2012

Wochenende Abendkurs Vormittag Nachmittag Abendkurs

12/UO-01 12/UO-02 12/UO-03 12/UO-04 12/UO-05

Sa 18.02.
09:00-12:15

Mi 21.03.
18:00-21:15

Di 29.05.
8:30-11:45

Fr 06.07.
13:00-16:15

Do 23.08.
18:00-21:15




